I. MAU SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUOC

1. Mau so

Miu s6 05

S6 chuyén giao bi mat nha nudc dugc in sin, kich thude 210 mm x 297 mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cta SO chuyén giao bi mat nha nude duge trinh bay theo

hinh minh hoa dudi day:

Nam:

SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC

(3) ...

Tw ngay ... ... dén ngay ... (4) ... ...
Tir s6 ... ... dén so ... (5) ... ...




Ghi cha:

(1): Tén co quan, to chitc chil quan cép trén truc tiép (néu co).

(2): Tén co quan, to chirc.

(3): Nam m¢ S6 dang ky bi mat nha nude dén.

(4): Ngay, thang bat dau va két thuc ding ky van ban trong so.

(5): SO thtr ty dang ky van ban mat dén dau tién va cudi cung trong so.

(6): SO thtr ty ctia quyén sb.

b) Phan chuyén giao bi mat nha nudc

Phan chuyén giao bi mat nha nudc duoc trinh bay trén trang gidy kho A4

theo chiéu rong (210 mm x 297 mm) hodc theo chiéu dai (148 mm x 210 mm)
bao gdm 06 cot theo mau sau:
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2. Hwéng din ghi
S6 ¢6 thé in theo kho ngang hoac kho doc g@)m cac cOt cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi ngay, thang, nam chuyén giao bi mat nha nuéc cho cac co
quan, to chtic, ca nhan; doi voi nhting ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai ghi
thém s6 0 ¢ trude; naim duogc ghi bang hai chit s6 cudi ctia nam, vi du: 03/01,
31/12.

Cot 2: Ghi theo s duoc ghi trén dau “dén”; s vin ban di.

Cot 3: Ghi 16 mtrc d0 mat ctuia bi mat nha nudc (Tuyét mat, T6i mat, Mat
hoac ghi ky hi¢u A, B, C).

Cot 4: Ghi don vi hoac ca nhan nhan bi mat nha nudc.
Cot 5: Chir ky cua ngudi truc tiép nhan bi mat nha nude.
Cot 6: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac (nhu ban sao, sb lugng tai lidu).



